
Lebenslauf

Max Mustermann

Beispielstraße 1
98765 Musterstadt

+44 1234 567890
m.mustermann@abc.de

10-2015:
IELTS – Gesamtnote: 7.5

06-1990: 
Bürokaufmann (HwK)
ABC GmbH, Musterstadt

07-1987: 
Mittlere Reife
XYZ Schule, Musterstadt

Werdegang:

04-2013 – 01-2018 Buchhalter
Musterunternehmen GmbH, Englischstadt - UK

• Aufgabengebiet A
• Aufgabengebiet B
• Aufgabengebiet C

01-2012 – 03-2013 Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter
mit Abschluss – Gesamtnote: gut (2.1)

01-2000 – 02-2011 Bürokaufmann
Andersunternehmen, Dortstadt

• Aufgabengebiet A
• Aufgabengebiet D
• Aufgabengebiet E

06-1990 – 12-1999 Bürokaufmann
ABC GmbH, Musterstadt

• Aufgabengebiet G
• Aufgabengebiet H
• Aufgabengebiet I
•

Fortbildung:

Konfliktmanagement 
im Büro 
(dreitägige Fortbildung)

Projektmanagement 
für Key-User
(im Rahmen der 
Weiterbildung zum 
Bilanzbuchhalter)

Sprachen:

Französisch: 
Muttersprache

Deutsch:
Niveau B2
(Telc Prüfung 2014)

Englisch:
Niveau C1
(IELTS Gesamtnote 7.5)

EDV-Kenntnisse:

Sage KHK:
Anwenderkenntnisse
(sehr gut)
Datev / SAP:
Grundkenntnisse

Win 10, Win 8, Win 7: 
 Anwenderkenntnisse
(gut)
MS-Office, Open-Office:
Anwenderkenntnisse
(sehr gut)
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